Honarok Nel
3ATBEP/’KEHO:

Haka3oM kepiBHHKa amapary
['opHOCTAIBCHKOTO  paillOHHOTO
cyny XepcoHChKOi 00macTi
Ne 05-01/19 Bix 18.11.2021p.

YMOBU
NMpPoOBeAeHHS KOHKYPCY

HA 3aHHATTS BAKAHTHOI IOCaJAU AEPKABHOI c/1y:xk0Hu kaTeropii «By»,
crapmoro cekperapsi 'opHOcTaIBCHLKOIr0 pailoHHOIO Cyay

XepcoHCchbKOi 00JacTi

3arajbHi yMOBH

ITocagoBi 000B'SA3KHU:

- Bele TepBUHHUN OOJIK CyIOBUX CIIpaB 1 Marepialis,
PO3IIIST SKHX nepeadayeHo npolecyalTbHIM
3aKOHO/IaBCTBOM;

- 3JIICHIOE MIATOTOBKY CYIOBHX CIIpaB 13 CKapram,
MTOAAHHAMU TSl HAIICTIAHHSA IO CY/IIB BUIIIMX 1HCTaHIIIN;

- TIPOBOJUTH poOOTY 3 O(OPMIIECHHS 3BEPHEHHS CYJOBHX
pilleHb 10  BHUKOHAHHS, KOHTPOJIIOE  OJCpPKAHHS
MOB1IOMJICHb TPO iX BUKOHAHHS Ta 3a0e3leuye CBO€YacHe
MIPUETHAHHS 10 CyIOBHX CIIPAB;

- CKJIaJIa€ 3a BCTAaHOBJICHMMH (OpPMaMU CTAaTHCTUYHI
3BITH TIPO Pe3yNbTaTH PO3TIISALY CYIOBHX CIIPAB;

- BeJle HOMEHKJIaTypHI CIIPaBU CyAY;

- OpraHi3oBy€ po0OOTy 3 OOJIKY Ta 30epiraHHs CyJOBHX
CIpaB, pEUOBHX JI0Ka3iB, JOKYMEHTIB IIEPBUHHOIO OOJIIKY;

- 3/IIACHIOE KOHTPOJIb 32 HANpPABJICHHSM CyJ0BUX CIIpaB 13
CKapraMu, MOJaHHIMH JI0 CYIB BUIIUX 1HCTAHIIIN;

- 3OIMCHIOE KOHTPOJh 32 CBOEYACHUM Ta SKICHUM
3BEpHEHHSIM CYJIOBUX PillIeHb /10 BUKOHAHHS;

- KOHTPOJIIOE BIAKJIMKAHHS BUKOHABYMX JIOKYMEHTIB y pasi
MIPUITMHEHHS] BUKOHAHHS;

- 3MIACHIOE KOHTPOJIb 32 CBOEYACHOIO 37a4€l0 CYAOBUX
CIpaB JI0 KaHIEsApii Cyy, IPOBOJUTH aHATITUYHY poOOTYy
11010 CTPOKIB 371a4l CIIPaB /10 KAHIIEIAPIi Cyay;

- OpraHi3oBy€ MiATOTOBKY Ta MepeAayy 10 apXiBy CYyIy
CYJIOBUX CIIpaB 3a MHHYJl POKIB, NMPOBAIKEHHS y SKHUX
3aKiHYEHO 32 MUHYJII POKH;

- BHOCUTBH MPOMO3UII A0 IUIaHy poOOTH CyIy 3 IUTAaHb
oprasizaifii JiTOBOJCTBA KaHIENApii Cydy, CyIOBOI
CTaTUCTHKH,

- Oprasi3oBye Ta 3a0e3nedye HaJeKHE 31HCHEHHSA
MpUtoMy rpOMasiH MpaiBHUKAMU KaHLIETSAPIi Cyay;

- Bele OOJIK Ta KOHTPOJIb 3a BHUKOHAHHSAM CYy/IOBHUX
JOpy4YeHb, [0 HAIIWNUIM 3 IHIIMX CyAiB YKpaiHh Ta
1HO3EMHUX JIepKaB;

- IPOBOJIUTH HAaBYAHHS 3 TIPAIliBHUKAMH KaHIEISAPil Cyay;

- BUKOHY€ JOPYYEHHs I'OJOBU CyIy Ta KE€piBHMKA amapary
Cyay IIOJI0 OpraHi3allii poOOTH KaHIEIsPIi Cyay.

YMoBHM o1u1aTH npami:

- mocanoBuii okyan 4810 rpH. 3riAHO MITATHOTO PO3MHUCY
3TiIHO IITaTHOTO PO3MHCY; Haa0aBKa 3a paHT JepKaBHOTO
CyO00BIt  3rimHO  moctaHoBu  KabGinery MiHicTpiB




VYxpainn Big 18 ciunst 2017 poky Ne 15 «IluranHs oruratu
mpaii TpamiBHUKIB JEp>KaBHUX OpraHiB»; HaJAO0aBKH 1
JIOTUTATH 3TigHO cTatTi 52 3akony Ykpainu «lIpo nepxaBHy
ciyx0y» Bin 10.12.2015 Ne 889- VIII( 31 3miHaMu) .

Indopmanisa npo crpokoBicTh
ym 0e3CTPOKOBICTH
NPHU3HAYEHHS] HA OCaTy

besctpokoBo

IlepeJtik iHpopmanii,
HeOOXiTHUX ISl y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX MOJaHHS

1. 3asBY TIpo y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3HAYCHHSIM OCHOBHHX
MOTHUBIB 1010 3aiHATTS MOcaau 3a GOPMOIO 3TiTHO 3
Jonatkom 2 ITopsnKy npoBeAeHHS! KOHKYPCY Ha 3aUHATTSA
nocaj JIep>KaBHOI CITy>KOH

2. pe3roMe 3a Gpopmoro 3rigHo 3 Jlogarkom 27, B skoMy
000B’s3KOBO 3a3HAYAETHCS Taka iH(opMartis:

Mpi3BHUIIE, M 51, IO OATHKOBI KaHAHU/IATa;

PEKBI3UTH JOKYMEHTA, 1110 TTOCBIIIy€e 0CO0y Ta
HiATBEPIKYE TPOMAITHCTBO YKpaiHu;

MiATBEPKSHHS] HASBHOCTI BIJMIOBIIHOTO CTYIEHS BUIIOT
OCBITH;

MiATBEP/HKCHHS PIBHS BUTLHOTO BOJIOJIIHHS JICPKaBHOIO
MOBOIO;

B1JIOMOCTI TIPO CTa) pOOOTH, CTaX JEPKABHOI CITYKOH (3a
HasSIBHOCTI), JOCBiJl pOOOTH Ha BIAMOBITHUX MOCaIaX y
BIIMOBIAHIN cepl, BU3HAUEHIH B yMOBaX KOHKYpCY, Ta Ha
KEepIBHUX MOCa/Iax (3a HasIBHOCTI BiMOBITHUX BUMOT);

3. 3asBy, B SIKiil MOBiOMJIsIE, 1110 70 Hei (HbOTO) HE
3aCTOCOBYIOTHCS 3200pOHH, BU3HAYCHI]

YaCTHHOIO TPEThOIO a00 YeTBEepPTOrO cTaTTi 1 3aKoHy
Vkpainu “TIpo ouuniieHHs BIaau’”’, Ta HaJla€ 3roj1y Ha
MPOXO/KECHHS MEPEBIPKH Ta HA ONMPHITIOTHEHHS BIJOMOCTEH
CTOCOBHO HEi BIATIOBIHO 10 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4. xomiro [lepxaBHoro ceptudikara npo piBeHb BOJIOAIHHS
TeP’KaBHOIO MOBOIO.

Oco0a, sika BUusiBUIIa Oa)KaHHS B3SITH y4acTh y KOHKYPCI,
MOXe€ TI0JIaBaTH TOJAATKOBY 1H(GOPMAIIiO, KA MMATBEPIKYE
BiJINIOBI/IHICTh BCTAHOBJICHUM BUMOTaM, 30KpeMa CTOCOBHO
MOTIEPETHIX PE3YJIbTATIB TECTYBaHHS, JOCBIIY POOOTH,
npo¢eciifHIX KOMIETEeHTHOCTE!, permyTarii
(XapakTepuCTHUKH, peKOMEH 1allii, HayKOBI1 myOTiKaii,
TOIIIO).

Jlep>kaBHi CITy»OOBIIi JI€PKABHOTO OPraHy, B IKOMY
MIPOBOJIUTHCS KOHKYPC, K1 0a)KaloTh B3ATH Y4aCTh Y
KOHKYpCI, TTO/Iaf0OTh JIMIIIE 3as1BY MPO y4acTh y KOHKYPCI.

Ha enexTpoHHI JOKYMEHTH, 110 TIOJAIOTHCS IJISl y4acTi y
KOHKYpCI, HaKJIa1a€ThCs KBai(hiKOBaHUN EIEKTPOHHHIA
MIONNAC KaHaUgaTa.

[adopmartito a1 ydacTi y KOHKypci npuiimaroTbest 10 17
roa. 00 xB. 17 rpynnst 2021 poky B e1€eKTPOHHOMY BHTJISIIL




3 HaKJIQJCHHSIM KBaTI(iKOBAHOTO €JIEKTPOHHOTO ITiIITUCY
KaHJuaaTa — yepe3 €AMHUN MopTall BaKaHCI Jep>KaBHOT
CITyOH 32 anpecoro:

https://www.career.gov.ua;

JlonatkoBi ( HEOOOB’ I3KOBI)
JOKYMEHTH

3as1Ba MI0/10 3a0€3MeYeHHsT PO3yMHUM IPUCTOCYBaHHIM 32
tdopmoto 3rignHo 3 Jonatkom 3 no [opsaky npoBeneHHs
KOHKYpPCY Ha 3alHATTS 1ocaj Jep>KaBHOI CITyKO0u

JlaTa i 9ac TIpOBEICHHS
TECTYBaHHS KaHIUJATIB

Micrie abo croci6 nmpoBeneHHs
TECTYBaHHSI

20 rpyans 2021 poky 10 rogun 00 xBuIuH

l'opHocTaiBchkuii pailonHuit cy1 XepcoHChbKO1 001acTi 3a
aznpecoro: XepcoHChbKa 00JacTh,

cMT. ['opHocTraiBka Byn. Toprosa,l0
(mpoBeneHHs TecTyBaHHSA 32 (DI3MYHOI TPUCYTHOCTI
KaH/IUJ1aTa)

ITpu co0i HeoOXiAHO MaTH macmopT abo JOKYMEHT, KUl
MOCBiAUy€e 0cO0y Ta 3aco0U 1HAMBIAYATHHOTO 3aXUCTY.

Ipi3Buie, iM’s Ta M0 0ATHKOBI,
HOMep Tesle(oHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOLITH 0CO0M, KA
HA/1a€ 10JaTKOBY iH(popmauiro 3
NUTAHDb MIPOBEJACHHSA KOHKYpPCY

3aronoka Tersgna AnaToiiBHa,
(055)444-15-16
el.aapeca: inbox@gs.ks.court.gov.ua

KBaugidikauiiini BuMoru

1 | OcBiTa

BUIIIA, HE HIKYE CTYNEHS MOJIOJIIOro OakaiaBpa abo
OakanmaBpa 3a cremianbHicTIO «lIpaBo3HaBCTBO» 400 «
[TpaBOOXOPOHHA TISITEHICTHY

2 | docBix po6oTn

bes Bumor

3 | BosoginHs Jep:KaBHOIO
MOBOIO

BUTbHE BOJIOJIIHHS JIEPKABHOK MOBOIO

BuMorn 10 KOMIETEHTHOCTI

1 | lndppoBa rpamMoTHICTH

- BMIHHS BUKOPHCTOBYBAaTH KOMIT FOTEPHI MPUCTPOi, 6a30Be
odicHe Ta crermiani3oBaHe MporpaMHe 3a0e3MeYeHHS IS
e()eKTUBHOTO BUKOHAHHSI CBOIX IMOCAJOBUX O0OB’SI3KiB;

- BMiHHSI BUKOPUCTOBYBATH CEPBICH IHTEPHETY ISt
e(eKTUBHOTO MOLITYKY MOTPiOHOI iH(opMalii;

- 3JJaTHICTh MPAIFOBATH 3 JOKYMEHTAMH B PI3HUX
uuppoBux popMarax; 30epiratu, HaKOMUYYBATH,
BIOPSIKOBYBATH, apXiByBaTH MU(PPOBI peCypcH Ta JIaHi
PI3HUX THIIIB;

- BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH €JIEKTPOHHI PEECTPU, CHCTEMH
€JIEKTPOHHOTO JIOKYyMEHTOOOITY Ta iHII eJIeKTPOHHI
ypAIOBi cucTeMu A 0OMiHY iHpOpMAIIi€to, s
€JIEKTPOHHOTO JINCTYBAaHHS B paMKaX CBOiX ITOCAJOBHX
000B’s13KiB, BMITH KOPUCTYBAaTUCh KBali(hiKOBaHUM
enektpoHHuM nignucom (KEII);

- 3IaTHICTh BUKOPUCTOBYBATHU BIAKPUTI IIM(PPOBI pecypcu
JUTSI BTACHOTO MPO(ECIHHOTO PO3BUTKY

2 | disioBi sikocTi

- JIiaJIorTOBE CIIJIKyBaHHS (MMMCHMOBE 1 YCHE)
- BMIHHS PO3MOIUIATH POOOTY Ta NMPAIFOBATH B



mailto:inbox@gs.ks.court.gov.ua

KOMaHIi,
BMIHHS HaJ[aBaTH MPOTIO3UIIii Ta iX apryMeHTyBaTH
BMiHHSI BUPIIIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aB/IaHHS

OcobucricHi koMIeTeHuii

BIJIIOB1AAJIBHICTD

TOTOBHICTB JOIIOMOTI'TH
1HII1aTUBHICTH

eMoLliiiHa cTa0lIbHICTh
opieHTaIlisi Ha 00CIyTOBYBaHHS

IIpodeciiini 3HAHHS

1 | 3HaHH$ 3aKOHOAAaBCTBA - Koncrutyuist Ykpainu

- 3axoH Ykpainu «IIpo nepxxaBHy ciryx0y»

- 3akoH Ykpainu «IIpo 3ano0iransst Kopymuii»
2 | 3HaHHA cneniaJbHOI0 - lluBinbpHuii Kogekc YKpaiHu ;

3aKOHO/IABCTBA, 110
NOB’si3aHe i3 3aBaHHAMH Ta
3MICTOM podoTH
JAePKABHOIO CJIy:K00BIS
BIIOBIIHO /10 10OCA/10BO
IHCTPYKUiI (1M0JI0KeHHs PO
CTPYKTYPHUI miapo3aii)

Kpuminanbuuii kogekc Ykpainu;

Kopekc aaMiHICTpaTUBHOTO CYJOYMHCTBA Y KpaiHH
Konekc VYkpainn po a/IMIHICTPaTHUBHI
MIPaBOMOPYIICHHS

3akoH Ykpainu «IIpo gepkaBHy Ciy)K0y»

3akoH Ykpainu «lIpo cynoycTpiit i craTyc cyaaiBy»
3akoH Ykpainu «IIpo cymnoBwmii 30ip»

3akoH VYkpaimu «IIpo moctym g0 myOnidHOT
1H(popMarii»

3akoH VYkpainu «lIpo 3axuct mnepcoHaIbHUX
TaHUX»

3akoH Ykpainu «IIpo BUKOHaBUE NPOBAIKEHHS»
[HCTpYKIisT 3 JI0BOJCTBA B MICIIEBUX 3arajibHUX
Cyllax, anessiiHuX cynax oOyacTell, anmensiiiHux
cynax mict KueBa ta CeBacromnodisi, Aniensiiiinomy
cyai AsroHoMmHOi PecnyOniku Kpum ta Bumomy
CHeIlali30BaHOMY cyAl YKpaiHH 3  poO3IIIsdy
LIUBUIBHUX 1 KpUMIHAIBHUX CIIPaB,

[lonoxkeHHs  TpO  aBTOMAaTU30BaHy  CUCTEMY
JOKYMEHTOO00ITy CyIy

[lepenik cyaoBux cmpaB 1 JOKYMEHTIB, IO
YTBOPIOIOTBCS B JIISUTBHOCTI CyAY, 13 3a3HAYCHHSIM
CTpPOKIB 30epiraHHs

3aranpHi MpaBUja €TUYHOI MOBEMIHKU JIEpKaBHHUX
CIY>KOOBIIIB Ta TMOCAJOBHUX OCI0  MICIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHs




